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■	 Voorbereiding leerlingen op de overstap naar het MBO.
■	 Uitreiken Gids Middelbaar Beroepsonderwijs Amsterdam e.o. 2010 aan alle overstappende leerlingen.

De Commissie Kernprocedure II (VO/MBO/gemeente) volgt en controleert de uitvoering van de 
kernprocedure door alle scholen. 

Start Elektronisch Loket Kernprocedure II
■	 In ELKK inlezen IB-bronbestand.

Leerlinggegevens ELKK:
■	 Controleren en eventueel bijstellen leerlingenbestand voor schoolverlater.
■	 Aanvullen leerlinginformatie.
■	 Uitprinten leerlingformulieren en uitreiken aan de leerlingen.

Leerlingen melden zich aan op één of meerdere MBO-opleidingen. Hoe:
■	 Digitaal op sites MBO-scholen: individueel of in klasvorm op eigen school.
■	 Fysiek aanmelden op de beoogde MBO-locatie.
LET OP: gebruik leerlingformulier voor alle benodigde informatie.

Behandeling aanmeldingen
■	 Bevestiging van de aanmelding aan betreffende leerling.
■	 Binnen 2 weken na aanmelding: leerling wordt schriftelijk op de hoogte gebracht over de verdere
	 intakeprocedure.
■	 In ELKK: Registratie van de aanmeldingen (via mbo-admin-systemen).
■	 Uit ELKK: Kennis nemen van de informatie over de leerling.
	 (Suggestie: uitprinten administratieformulier tbv intakegesprek).
■	 Indien door VO aangegeven: contact opnemen met VO-school (uiteraard ook als MBO dit zelf wenst).

Controleren van de voortgang van aanmelding en plaatsing
■	 Leerlingen die zich nog niet hebben aangemeld aansporen om zich aan te melden.

Opgave bestemmingen van nog niet in ELKK aangemelde leerlingen
■	 In ELKK: VO-scholen doen opgave van de bestemmingen van alle nog niet in ELKK zichtbaar 
	 aangemelde leerlingen.

Melding aan Bureau Leerplicht Plus van nog niet aangemelde leerlingen.

Vervolgacties worden afgesproken en uitgevoerd.

Plaatsingen van vóór-1-april-aangemelde leerlingen
■	 Leerlingen ontvangen plaatsingsbericht.
■	 In ELKK: registratie van plaatsingsbesluiten (via mbo-admin-systemen).

Plaatsingen late aanmelders
■	 Leerlingen ontvangen plaatsingsbericht zodra intakeprocedure gereed is en opleidingsplaats beschikbaar.
■	 In ELKK: registratie van plaatsingsbesluiten (via mbo-admin-systemen).

Uitslag eindexamen
■	 ELKK: registreren resultaat eindexamen.

Melding definitieve plaatsing
■	 In ELKK: melding definitieve aankomst en start in opleiding van leerlingen.

Voortgang onderzoek en plaatsingsinspanningen voor nog niet geplaatste leerlingen.

Afhandeling van alle nog openstaande en nieuwe aanmeldingen.

Waar nodig ondersteunende activiteiten door Bureau Leerplicht Plus.
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Na de zomervakantie

LET OP: aanmelden vóór 1 april = plaatsingsbesluit vóór 1 juni
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